Smérnice Materska Skola Zaluzi

&E&2HENDRICH GROUP s.r.o. 267 61 Cerhovice

Povérenec na ochranu osobnich udaju (DPO)
Kontaktni formular pro podani povérenci pro ochranu osobnich udaju

Materska skola Zaluzi zpracovava osobni udaje v nize
uvedenych evidencich:

Spravce je povinen informovat subjekt idaju o zpracovani osobnich Gdaju. Informace mlze predavat
ustné, pisemné pfi kazdém kontaktu se subjektem Udaji nebo elegantné pomoci vlastnich webovych
stranek. Proto zde pfikladame text ke zvefejnéni.

Nazev zpracovani: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni dlivod: § 64 Pfijem,
oznacovani, evidence a rozdélovani dokument

(1) Urceni pudvodci zajisti pfijem dokumentu. V pfipadé dokumentt v digitalni podobé uréeni plvodci
zajisti jejich pfijem alespon v datovych formatech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo
formaty dokumentu, které jsou vystupem z autorizované konverze dokument( obsazenych v datové
zpraveé. Pokud vefejnopravni puvodci umozni pfijem dokument( v digitalni podobé také v dalSich
datovych formatech nebo pokud umozni pfijem dokumentt v digitalni podobé na pfenosnych
technickych nosicich dat, zvefejni jejich pfehled na Ufedni desce nebo, nezfizuji-li Gfedni desku, na
svych internetovych strankach.

Nazev zpracovani: ADRESAR MOBILNIHO TELEFONU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 63 SPISOVA
SLUZBA

(1) Spisovou sluzbu vykonavaji

a) vefejnopravni pavodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),

b) kraje,

c¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim ufadem a obce se stavebnim nebo matri¢nim ufadem,

e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod uzemné €lenéného statutarniho mésta a méstska ¢ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem prenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim
Ufadem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,

(dale jen ,urceni puvodci).

(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni plivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, § 68a a
69a.

Nazev zpracovani: ADRESAR PAPIROVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 63 SPISOVA SLUZBA

(1) Spisovou sluzbu vykonavaji

a) vefejnopravni pavodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),

b) kraje,

c¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim Ufadem a obce se stavebnim nebo matri¢nim ufadem,

e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod uzemné &lenéného statutarniho mésta a méstska ¢ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem pfenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim
Uradem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,

(dale jen ,urceni puvodci*).

(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni plivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaiji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, §68a a
69a.

Nazev zpracovani: BANKOVNI VYPISY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou
povinny uschovavat u€etni zaznamy pro ucely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci 2
nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni predpisy.

Nazev zpracovani: CESTOVNI PRIKAZY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 175 Nahrada jizdnich vydaja
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Nazev zpracovani: DATOVA SCHRANKA (DS), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 2 Datova schranka

(1) Datova schranka je elektronické ulozisté, které je uréeno k

a) doruc¢ovani organy verejné moci,

b) provadéni tkonu vuci organim verejné moci,

c¢) dodavani dokument( fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

(2) Datové schranky zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra (dale jen ,ministerstvo®).

Nazev zpracovani: DOHLEDOVE PROTOKOLY HACCP - SYSTEM KRITICKYCH BODU,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni dlivod: § 38 ZpUsob stanoveni kritickych bodu a jejich evidence

(1) Kritické body se stanovi v pisemné nebo elektronické podobé.

(2) Kritické body se eviduji takto:

a) zmény systému kritickych bodd po dobu 1 roku,

b) monitorovaci postupy v kritickych bodech po dobu 14 dnli od data vyroby pokrmu, rozpracovaného
pokrmu nebo polotovaru (dale jen "produkt"),

c) prekroceni kritickych limitt a napravna opatfeni po dobu 14 dnl od data vyroby produktu,

d) vysledky ovéfovani ucinného fungovani kritickych bodi po dobu 1 roku.

Nazev zpracovani: DOSLE/VYDANE FAKTURY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky
jsou povinny uschovavat u€etni zaznamy pro ucely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci
2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: EL. POSTA - MAILBOX NA FREE-EMAILU | ZAMESTNANCE, Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni divod: zak. ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, § 38 zak. &. 128/2000 Sb., o obcich,

Nazev zpracovani: EVIDENCE BEZPECNOSTI PRACE (BOZP), Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: POVINNOSTI
ZAMESTNAVATELE, PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCE

§ 103

odst. 3) Zaméstnavatel je povinen ur€it obsah a ¢etnost Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, zpusob ovéfovani znalosti zaméstnanc(l a vedeni
dokumentace o provedeném Skoleni. VyZaduje-li to povaha rizika a jeho zavaznost, musi byt Skoleni
podle véty prvni pravidelné opakovano; v pfipadech uvedenych v odstavci 2 pism. ¢) musi byt Skoleni
provedeno bez zbyte¢ného odkladu.

Nazev zpracovani: EVIDENCE DOCHAZKY DETi (OMLUVENKY), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
34 Organizace predSkolniho vzdélavani

Nazev zpracovani: EVIDENCE DOCHAZKY, PRAC. DOBY, ROZPIS SLUZEB
(PRICHODY/ODCHODY), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 94 Evidence pracovni doby

Nazev zpracovani: EVIDENCE MAJETKU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Inventarizace majetku a
zavazku

§ 29, §30

Nazev zpracovani: EVIDENCE PPP, SPC, INKLUZE PRO VYCHOVNEHO PORADCE A UCITELE,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni divod: Vychovni poradci podle Vyhlasky €. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich

Nazev zpracovani: EVIDENCE PRACOVNICH URAZU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: § 105 Povinnosti
zameéstnavatele pfi pracovnich Urazech a nemocech z povolani

Nazev zpracovani: EVIDENCE STRAVNIKU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 119 Zafizeni $kolniho
stravovani

Nazev zpracovani: EVIDENCE UCASTNIKU/UHRADY VYLETU, UHRADY PREDSTAVENI,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni divod:
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Nazev zpracovani: EVIDENCE URAZU DETI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 29 Bezpecnost a ochrana
zdravi ve Skolach a Skolskych zafizenich

(3) Skoly a 8kolska zafizeni jsou povinny vést evidenci Uraz(i déti, zaku a studentd, k nimz doslo pfi
¢innostech uvedenych v odstavci 2, vyhotovit a zaslat zaznam o Urazu stanovenym organim a
institucim. Ministerstvo stanovi vyhlaskou zplsob evidence Uraz(, hlaseni a zasilani zaznamu o
Urazu, vzor zaznamu o Urazu a okruh organu a instituci, jimz se zaznam o Urazu zasila.

§ 28 1) Skoly a $kolska zafizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

i) knihu Urazt a zaznamy o Urazech déti, zak( a studentd, popfipadé Iékarské posudku

Nazev zpracovani: EVIDENCE VYDEJE OCHRANNYCH POMUCEK (OOPP), Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni ddvod: § 104 Osobni ochranné pracovni prostfedky, pracovni odévy a obuv, myci, Cistici a
dezinfekéni prostfedky a ochranné napoje

Nazev zpracovani: EVIDENCE ZAKU, KATALOGOVE LISTY (PAPIROVA), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: §
28 Dokumentace $kol a Skolskych zafizeni

(2) Skolni matrika $koly podle povahy jeji &Ginnosti obsahuije tyto Gdaje o ditéti, Zakovi nebo studentovi:
a) jméno a pfijmeni, rodné Cislo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, zakovi nebo
studentovi pfidéleno, dale statni ob&anstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto
pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahraniéi,
nepobyva-li dit&, zak nebo student na Gzemi Ceské republiky,

Nazev zpracovani: EXEKUCE NA ZAMESTNANCICH, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Podle § 175
odst. 1

Nazev zpracovani: FOND KULTURNICH A SOCIALNi POTREB (FKSP), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod:
Hospodaieni s fondem § 3 - § 14

Nazev zpracovani: FOTOGRAFIE, Zakonnost zpracovani: subjekt tdaji udélil souhlas se
zpracovanim svych osobnich udaju pro jeden ¢i vice konkrétnich ucell;, Pravni divod:

Nazev zpracovani: HOSPITACE (KONTROLNI CINNOST), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 164 Reditel
Skoly a Skolského zafizeni

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s
timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou urover vzdélavani a 8kolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opatieni,
e) vytvari podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci $kolské rady, pokud
se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o priibéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskute¢hiovani programu zjistovani vysledkl vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

Nazev zpracovani: MZDY, PERSONALISTIKA - MZDOVA AGENDA, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat G&etni zaznamy pro udely vedeni Getnictvi po
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi
zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: OMLOUVANi PREDSKOLAKU Z DOCHAZKY DO M$, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: §
34 a Povinnost pfedSkolniho vzdélavani a zpusoby jejiho plnéni

(4) Podminky pro uvolfiovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich neulasti ve vzdélavani stanovi
$kolni Fad. Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni divodd nepfitomnosti ditéte;
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zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.
Nazev zpracovani: OPERATIVNi SEZNAM DETi TRIDACH MS, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Dokumentace
Skol a Skolskych zafizeni

§28

(1) Skoly a 8kolska zafizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147,

b) evidenci déti, zakl nebo student(l (dale jen "Skolni matrika"),

c) doklady o pfijimani déti, zaku, studentt a uchazecl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukonc&ovani,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6,

e) vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly,

f) tfidni knihu, ktera obsahuje prikazné Udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prubéhu,

g) Skolni fad nebo vnitfni fad, rozvrh vyu€ovacich hodin,

h) zaznamy z pedagogickych rad,

i) knihu Urazt a zaznamy o Urazech déti, zak( a studentd, popfipadé lékarské posudky

Nazev zpracovani: PLNE MOCI RODICU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 441 Obecna ustanoveni

(1) Ujednaiji-li si to strany, zastupuje jedna z nich druhou v ujednaném rozsahu jako zmocnénec.

(2) Zmocnitel uvede rozsah zastupc€iho opravnéni v piné moci. Netyka-li se zastoupeni jen urcitého
pravniho jednani, udéli se plna moc v pisemné formé. Vyzaduje-li se pro pravni jednani zvlastni
forma, udéli se v téze formé i plnd moc. Vyzaduje-li se pro pravni jednani forma vefejné listiny,
postaci, bude-li pina moc k tomuto pravnimu jednani udélena v pisemné formé s ufedné ovéfenym
podpisem.

Nazev zpracovani: PODACI DENIK (ANALOGOVA SPISOVA SLUZBA), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: §
63 odst. 1 pism. d) zakona

Nazev zpracovani: PORTFOLIO - VYTVARNE PRACE DITETE, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni duvod:

Nazev zpracovani: PRACOVNI SMLOUVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred
uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni ddvod: na zakladé souhlasu subjektu
udaja, smluvni divody, zak. €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik,

Nazev zpracovani: PRIPRAVY NA A ZAPISY Z PEDAGOGICKYCH RAD, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
28 Dokumentace $kol a Skolskych zafizeni

(1) Skoly a $kolskéa zafizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

h) zdznamy z pedagogickych rad

Nazev zpracovani: SANON MIX, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 68 Ukladani dokument

(1) VSechny vyfFizené spisy a jiné dokumenty uréeného puvodce jsou po dobu trvani skartacni lhaty
ulozeny ve spisovné. Dokumenty mohou byt ulozeny téz ve spravnim archivu, pokud jej uréeny
puvodce zfidil. Dokumenty se ukladaji podle spisového a skarta¢niho planu, a to zpravidla ihned po
jejich vyfizeni, pokud povaha véci nevyZaduje, aby zpracovatel mél vyfizeny dokument déle; tato
skute€nost se poznamenava v evidenci podle § 64 odst. 3.

Nazev zpracovani: SESIT PRO ODHLASOVANI STRAVY V SATNE, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
119 Zafizeni Skolniho stravovani

V zafizenich Skolniho stravovani se uskute€nuje Skolni stravovani déti, zaku a studentl v dobé jejich
pobytu ve Skole, ve Skolském zafizeni podle § 117 odst. 1 pism. b) a ¢) a ve Skolskych zafizenich pro
vykon ustavni vychovy, ochranné vychovy a pro preventivné vychovnou péci. Zafizeni 8kolniho
stravovani mohou poskytovat Skolni stravovani také v dobé Skolnich prazdnin. Zafizeni Skolniho
stravovani mohou zajistovat také stravovani zaméstnancu Skol a Skolskych zafizeni a stravovaci
sluzby i pro dal3i osoby, a to za Uplatu.

Vyhlaska €. 107/2005 Sb. Vyhladka o 8kolnim stravovani

§ 2 Organizace Skolniho stravovani
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(1) Skolni stravovani zabezpeduje

a) zafizeni 8kolniho stravovani 4) a

b) jina osoba poskytujici stravovaci sluzby 5),

(dale jen "provozovatel stravovacich sluzeb").

(2) Skolni stravovani je zabezpe&ovano jinou osobou poskytujici stravovaci sluzby pouze ve
vyjimec€nych pfipadech, kdy tyto sluzby neni mozné zajistit v zafizenich Skolniho stravovani.

(3) Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni zaijisti pro své stravniky
podle mistnich podminek ekonomicky a organizaéné nejvhodné;j$i zpisob Skolniho stravovani a
podminky jeho poskytovani vymezi ve Skolnim nebo vnitfnim fadu. 6)

Nazev zpracovani: SEZNAM PREDSKOLAKU DO Z8, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 28
Dokumentace $kol a 8kolskych zafizeni

(1) Skoly a $kolskéa zafizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147

Nazev zpracovani: SOUHLAS RODICE SE SKOLNiIM RADEM, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: § 30 Skolni
fad, vnitfni fad a stipendijni fad

(3) Skolni Fad nebo vnitfni Fad zvefejni feditel na pfistupném misté ve $kole nebo Skolském zafizeni,
prokazatelnym zplsobem s nim seznami zameéstnance, Zaky a studenty $koly nebo $kolského
zarizeni a informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti a zaka.

Nazev zpracovani: SOUHLASY SE ZPRACOVANIM OSU (GDPR), Zakonnost zpracovani: subjekt
Udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaju pro jeden &i vice konkrétnich uceld;,
Pravni davod:

Nazev zpracovani: TRIDNi DOKUMENTACE MS, SPISY ZAKU, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 28
Dokumentace $kol a Skolskych zafizeni

(2) Skolni matrika $koly podle povahy jeji &innosti obsahuije tyto Gdaje o ditéti, Zakovi nebo studentovi:
a) jméno a pfijmeni, rodné C&islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, Zakovi nebo
studentovi pfidéleno, dale statni obCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto
pobytu na tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahraniéi,
nepobyva-li dit&, zak nebo student na tizemi Ceské republiky,

Nazev zpracovani: TRIDNI KNIHA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni duvod: § 28 Dokumentace Skol a Skolskych
zafizeni

(1) Skoly a $kolska zafizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

f) tfidni knihu, ktera obsahuje prakazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prabéhu

Nazev zpracovani: UCETNICTVI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni dGvod: zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu

Nazev zpracovani: UCETNICTVi - POKLADNiI DOKLADY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1)
Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat Uéetni zaznamy pro udely vedeni Géetnictvi po dobu
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni
pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: ZAPIS/PRIHLASKY/PRIJIMACI RIZENi DO MS, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: §
34 Organizace pfedSkolniho vzdélavani

(1) PfedSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive v3ak pro déti
od 2 let. Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je pfedSkolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno
jinak.

(2) Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly v dohodé se zfizovatelem a zvefejni
je zpusobem v misté obvyklym.

(3) Reditel matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské $koly, popfipadé o stanoveni
zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi pfesahnout 3 mésice. Do materské Skoly zfizené obci
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nebo svazkem obci se pfednostné pfijimaji déti, které pfed zacatkem Skolniho roku dosahnou
nejméné ¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizinct misto pobytu, v
prislusném skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové,
a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

(4) Obecni ufad obce, na jejimz Uzemi je Skolsky obvod matefské Skoly, poskytuje této Skole s
dostateénym predstihem pfed terminem zapisu seznam déti uvedenych v odstavci 3. Seznam
obsahuje vzdy jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu
ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte.

(5) Pi pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky stanovené zvlastnim
pravnim pfedpisem. 22)

(6) O prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditel matefské Skoly na zakladé pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho Iékare.

Nazev zpracovani: ZAPISY Z TRIDNICH SCHUZEK, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné
pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 21

Prava zak(, studentl a zakonnych zastupcu déti a nezletilych zaku

(1) Zaci a studenti maji pravo

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

(2) Prava uvedena v odstavci 1 s vyjimkou pismen a) a d) maji také zakonni zastupci déti a
nezletilych zaka.

(3) Na informace podle odstavce 1 pism. b) maji v pfipadé zletilych zak( a studentl pravo také jejich
rodiCe, popfipadé osoby, které vuci zletilym zakim a studentim plni vyzivovaci povinnost.

Nazev zpracovani: ZAZNAM O DITETI/ORIENT. PREHLED O ROZVOJI DITETE V MS, Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,
Pravni davod: § 33 PREDSKOLNI VZDELAVANI

Cile pfedSkolniho vzdélavani

PfredSkolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. PfedSkolni vzdélavani vytvari zakladni
pfedpoklady pro pokradovani ve vzdélavani. PfedSkolni vzdélavani napomaha vyrovnavat
nerovnomeérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specialné
pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Nazev zpracovani: ZDRAVOTNI PRUKAZY KUCHAREK NEBO JEJICH KOPIE, Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,
Pravni divod: § 79 Sbér a zpracovani osobnich udaj

(1) Orgény ochrany vefejného zdravi jsou opravnény k zabezpeceni povinnosti tykajicich se ochrany
a podpory vefejného zdravi zpracovavat

a) osobni udaje v rozsahu jméno, pfijmeni, rodné Cislo, je-li pfidéleno, jinak datum narozeni, misto
pobytu fyzickych osob, misto jejich podnikani nebo ozna&eni jejich zaméstnavatele, Udaje souvisejici
s kategorizaci praci a s nafizenymi Iékafskymi preventivnimi prohlidkami a osobni Udaje podle § 40
pism. a); jde-li o mladistvé a studenty, oznaceni zafizeni pro vychovu a vzdélavani nebo oznaceni
détského domova pro déti do 3 let véku.
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